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Define estrutura padronizada para
formalizacdo de dendncias de
supostas irregularidades ou
ilegalidades ao Controle Interno no
ambito da Cé&mara Municipal de
Paulinia-SP e da outras providéncias

O CONTROLADOR INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULINIA-SP,
no uso das atribui¢des que lhe conferem o art. 6° da Lei n° 3.886, de 1° de junho de 2021 e a
Portaria n® 3.324, de 11 de mar¢o de 2024, RESOLVE:

Anrt. 1° Esta Instrucdo Normativa - para fins de aperfeicoamento do Sistema de Controle
Interno - dispde sobre a definicdo de estrutura padronizada para formalizagdo de denuncias de
suspeitas de irregularidades ou ilegalidades ao Controle Interno no @mbito da Camara Municipal
de Paulinia-SP.

Art. 2° Para efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se dendncia a comunicagdo de
fato supostamente irregular ocorrido na Camara Municipal de Paulinia-SP, ou de suposto ato
ilicito praticado por agente publico do Poder Legislativo Municipal que, por sua natureza,
demande apuracao.

Paragrafo Unico. As comunicagBes que demandarem apuracdo externa & Cémara
Municipal de Paulinia-SP serdo remetidas aos 6rgdos competentes.

Art. 2° Sdo requisitos de admissibilidade da dendncia:
| — a descricdo clara de fatos especificos, delimitados e plausiveis;

Il - a presenca de elementos que possibilitem a anélise e a apuragéo dos fatos ou de dados
gue permitam chegar a tais elementos.

Art. 3° Somente serdo admitidas denuncias através dos seguintes meios:
| — pessoalmente, mediante entrega por escrito de dentncia fundamentada,

Il — verbalmente, desde que redigida a termo pelo denunciante ou pelo Controlador
Interno, com a devida identificacdo daquele, conforme o modelo apresentado no ANEXO | desta
Instrucdo Normativa;

111 — via correio eletrénico (e-mail) do Controle Interno ci@camarapaulinia.sp.gov.br ;

IV — via Ouvidoria da Camara Municipal de Paulinia-SP;

V — via sistema interno (“Workflow™), ou outro que, futuramente, vier a substitui-lo.


mailto:ci@camarapaulinia.sp.gov.br

Paragrafo Unico. No caso do inciso IV do caput deste artigo, quando os fatos narrados
caracterizarem, em tese, irregularidade de natureza leve que venha a ensejar duvida quanto a
classificagdo como denlncia ou reclamacéo, a Ouvidoria podera, a seu critério, solicitar analise
do Controle Interno para subsidiar a definicdo da classificacdo adequada e, se for o caso, aplicar
o disposto no § 1° deste artigo para deflagrar apuracao.

Art. 5° N&o serdo admitidas dendncias:
I — verbais, exceto no caso do inciso Il do caput do art. 3° desta Instrucdo Normativa,;
Il — ndo fundamentadas;

Il - que ndo observem os requisitos de admissibilidade previstos no art. 2° desta Instrucéo
Normativa;

IV — sem a devida formalizacdo através dos meios elencados no art. 3° desta Instrucao
Normativa.

V — andnimas, ressalvadas as admitidas através da Ouvidoria, no caso do inciso IV do
caput do art. 3° desta Instrucdo Normativa

Art. 6° Uma vez efetuado o registro da dendncia, o Controle Interno analisard sua
admissibilidade, diligenciando, no que for razodvel, para obter elementos que a tornem
admissivel, quando ndo estiverem presentes de plano.

Art. 7° Caso fique constatado que, apds diligéncias e investigacdes realizadas pelo
Controle Interno, a dendncia feita seja improcedente, 0 processo sera arquivado, podendo ser
retomado, a qualquer momento, dentro do prazo de 1 (um) ano contado da data da dendncia,
mediante a apresentacdo de nova prova ou a pedido do Presidente da Camara Municipal de
Paulinia-SP.

§ 1° Decorrido o prazo previsto no caput deste artigo, o contetido somente sera analisado
pelo Controle Interno mediante a formalizacdo de nova denuncia.

§ 2° Na hipo6tese de denuncia improcedente, como prevé o caput deste artigo, qualquer
gue seja o0 motivo, ndo havera prejuizos ao denunciante de boa-fé.

§ 3° Em se tratando de denlncias de ma-fé, no intuito de prejudicar servidor ou a Camara
Municipal de Paulinia-SP, o Controlador Interno remeterd sua conclusdo a Presidéncia para
deliberacdo acerca de instauracao de sindicancia / processo administrativo disciplinar (PAD) ou
encaminhamento ao Ministério Publico, conforme o caso.

Art. 8° O Controlador Interno nao realizara diligéncias ou investigacdes sem que haja sido
feita, previamente, a formalizacdo da denuncia de suspeita de irregularidade ou ilegalidade
prevista no art. 3°.

Art. 9° O denunciante que tiver sua denincia admitida, serd informado sobre as
providéncias tomadas pelo Controle Interno.

Paragrafo nico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica no caso de denuncia
andnima admitida através da Ouvidoria, nos termos do inciso IV do caput do art. 3° desta
Instrucdo Normativa.

Art. 10 Esta Instrucdo Normativa ndo prejudica nem interfere no poder de atuacéo de
oficio do Controlador Interno.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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ANEXO | — Modelo de formalizagdo de dentiincia ao Controle Interno (essencial, no caso do
inciso 11 do caput do art. 3° desta Instrucdo Normativa)

Documento de formalizagdo de denuncia ao Controle Interno da Camara Municipal de
Paulinia/SP n° /

Nome do denunciante:

Contato:

Servidor da Camara Municipal de Paulinia/SP ( ) Cargo
Cidadao ( )

Nome do denunciado

Assunto:

Fundamentacdo e descri¢ao dos fatos:

Céamara Municipal de Paulinia, de de

Com a assinatura deste documento, ciente da Instrucdo Normativa n° 1/2024 do Controle Interno,
formalizo minha denuncia e, sob as penas da lei, atesto a veracidade dos fatos acima descritos,
bem como fundamentacéo anexa.

Assinatura do denunciante




